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ДУМА ГОРОДА РАДУЖНЫЙ
(Дума города)

Р Е Ш Е Н И Е

от 22 декабря 2005 года






           №  104
Об утверждении Положения об Администрации города Радужный


Для приведения документов администрации муниципального образования города Радужный в соответствие с  требованиями действующего законодательства, с целью приведения Положения об Администрации города Радужный в соответствие с Уставом города Радужный, руководствуясь  статьей  27 Устава города Радужный,  Дума города решила: 
Утвердить Положение об Администрации города Радужный (Приложение).

Председатель Думы города


            


А.Л. Горелик

                                                                                                         Приложение

                                                                                               к решению Думы города

                                                                                                  от 22.12.2005 № 104
ПОЛОЖЕНИЕ

об Администрации города Радужный

I. Общие положения.

1. Администрация города Радужный (далее – Администрация города) является исполнительно-распорядительным органом муниципального образования город Радужный, образованным для обеспечения местного самоуправления на территории муниципального образования и для обеспечения полномочий по решению вопросов местного значения, для осуществления отдельных государственных полномочий, переданных федеральными законами и законами Ханты-Мансийского автономного округа-Югры. 

2. Администрация города обладает правами юридического лица и является муниципальным учреждением, образуемым для осуществления управленческих функций.

3. Правовую основу деятельности Администрации города составляет Устав города, решения Думы города, постановления и распоряжения Главы города, Устав и законы Ханты-Мансийского автономного округа - Югры, законы Российской Федерации, Конституция Российской Федерации и настоящее Положение.


4. Главой администрации является Глава города, который  возглавляет ее и на принципах единоначалия осуществляет руководство ее работой.

5. Администрация города взаимодействует с Администрацией Губернатора  Ханты-Мансийского автономного округа - Югры, Думой города Радужный, территориальными органами федеральных органов исполнительной власти, территориальными органами исполнительной власти Ханты-Мансийского автономного округа - Югры, населением муниципального образования.


6. Администрация города  осуществляет свою деятельность в соответствии с законами Российской Федерации и Ханты-Мансийского автономного округа - Югры о муниципальной службе.


7. Полное наименование – Администрация города Радужный.

8. Сокращенное наименование – Администрация города.

9. Администрация города имеет фирменную печать с изображением символики муниципального образования, печать для финансовых документов в центре которой указаны слова "Администрация города", фирменный бланк; может открывать счета в кредитных учреждениях.

10. Материально-техническое и организационное обеспечение деятельности администрации города осуществляется в порядке определенном решением Думы города.


11. Почтовый адрес: 628461, Тюменская область, Ханты-Мансийский автономный округ - Югра, город Радужный, 3 микрорайон, дом 3.

II.  Полномочия администрации города.
Администрация правомочна решать все вопросы местного значения, отнесенные к ее компетенции Уставом города Радужный.

В целях решения вопросов местного значения администрация города обладает следующими полномочиями  в следующих сферах:


- в области планирования, бюджета, финансов и учета;


- в области управления муниципальной собственностью, взаимоотношений с предприятиями, учреждениями, организациями;


- в области использования земли, охраны природы, недропользования;


- в области строительства, транспорта, жилищно-коммунального хозяйства, торгового и бытового обслуживания;


- в области образования, культуры, охраны здоровья, физической культуры, спорта и защиты прав потребителей;


- в области защиты населения и территории от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;


- иными полномочиями в соответствии с федеральными законами, законами Ханты-Мансийского автономного округа - Югры,  уставом города.

III. Структура Администрации города.


1. Структура Администрации города состоит из Главы города, заместителей Главы города, департаментов, комитетов, управлений, отделов, секторов. В структуру могут включаться и другие подразделения, которые осуществляют исполнительную, распорядительную и контрольную деятельность в определенных сферах управления города.  


2. Структура Администрации утверждается Думой города по представлению Главы города.


3. Состав, компетенция, порядок формирования и деятельности структурных подразделений и должностных лиц администрации города устанавливаются и утверждаются  Главой города.


4. Руководители структурных подразделений администрации города несут ответственность перед Главой города за надлежащее исполнение своих обязательств.


5. Для решения отдельных вопросов городской жизни при администрации города или при Главе города могут создаваться консультативные, совещательные органы (советы, коллегии, комиссии), не входящие в структуру администрации города. Порядок организации, работы, компетенция таких органов определяются правовыми актами Главы города.


6. В штатное расписание Администрации города включаются должности, предусмотренные утвержденным в установленном порядке перечнем муниципальных должностей и должностей муниципальной службы. Должности муниципальной службы в Администрации города являются штатными должностями с установленным кругом обязанностей по обеспечению исполнения полномочий органов и должностных лиц местного самоуправления и денежным содержанием за счет средств городского бюджета. 

7. В пределах своей компетенции руководители управлений и комитетов могут издавать приказы, распоряжения, отнесенным к их полномочиям уставом города.

III. Глава муниципального образования.

Осуществляет общее руководство деятельностью Администрации города:


- организует деятельность Администрации города и несет ответственность за выполнение возложенных на Администрацию города функций;


- делегирует свои права заместителям Главы города, распределяет между ними обязанности;


- устанавливает порядок работы подразделений Администрации города, а также определяет вопросы, входящие в сферу ведения департаментов, управлений, комитетов и отделов;


- издает постановления по вопросам местного значения города Радужный и вопросам, связанным с осуществлением отдельных государственных полномочий, переданных органам местного самоуправления федеральными законами и законами Ханты-Мансийского автономного округа - Югры; 


- издает распоряжения по вопросам организации работы администрации города; 


- формирует в установленном порядке проекты планов работ на очередной период;


- рассматривает документы и материалы, поступившие в Администрацию города, и направляет их на проработку в подразделения Администрации города; 


- утверждает штатную численность Администрации города;


-  назначает на должности муниципальной службы и освобождает от должности муниципальных служащих в Администрации города и его структурных подразделениях; 


- решает вопросы, связанные с прохождением муниципальной службы в Администрации города, принимает решения о поощрении сотрудников Администрации города и применении к ним мер дисциплинарного взыскания, обеспечивает профессиональную переподготовку и повышение квалификации сотрудников Администрации города, обеспечивает  выполнение требований трудового законодательства;


- представляет интересы Администрации города во всех учреждениях и предприятиях, независимо от форм собственности, выступает без доверенности в суде;

- выдает доверенности на представление интересов Администрации города;


- заключает и подписывает все необходимые договоры, связанные с осуществлением Администрацией города возложенных функций; 


- представляет на утверждение Думы города структуру администрации города; 


- осуществляет иные полномочия, отнесенные к полномочиям Главы города, Главы местной администрации федеральными законами, законами Ханты-Мансийского автономного округа - Югры, Уставом города Радужный, решениями Думы города.
VI.  Полномочия заместителей Главы города.


1. Заместители Главы города участвуют в выполнении полномочий Администрации в соответствии с утвержденными разграничениями полномочий, координируют в соответствии с распределением обязанностей работу управлений, комитетов и отделов, контролируют их деятельность и дают им поручения, предварительно рассматривают предложения и проекты  постановлений и распоряжений. 


2. В случае временного отсутствия Главы города или невозможности выполнения им своих обязанностей, его полномочия осуществляет первый заместитель Главы города.


3. В случае временного отсутствия первого заместителя Главы города (командировка, отпуск, болезнь) обязанности Главы города исполняет заместитель Главы города на основании распоряжения Главы города.

