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ПРЕДСЕДАТЕЛЬ ДУМЫ ГОРОДА  РАДУЖНЫЙ

Ханты-Мансийский автономный округ – Югра 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 13 ноября 2015 года                                                                                  № 11
О порядке внесения проектов 

правовых актов председателя Думы города Радужный
В соответствии с Федеральным законом от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», руководствуясь Уставом города Радужный:

1. Утвердить порядок внесения проектов правовых актов председателя Думы города Радужный согласно приложению № 1 к настоящему постановлению.
2. Утвердить форму проекта правового акта председателя Думы города Радужный согласно приложению № 2 к настоящему постановлению.

3. Утвердить форму листа согласования проекта правового председателя Думы города Радужный согласно приложению № 3 к настоящему постановлению.
4. Опубликовать настоящее постановление в газете «Новости Радужного. Официальная среда».
5. Настоящее постановление вступает в силу после его опубликования.
Председатель Думы города





             Г.П. Борщёв

Приложение № 1 к постановлению 
председателя Думы города Радужный от  13.11.2015  № 11
Порядок внесения проектов правовых актов
председателя Думы города Радужный
Статья 1. Общие положения

1. Настоящий Порядок устанавливает порядок внесения проектов правовых актов председателя Думы города Радужный (далее также – проекты правовых актов председателя Думы города, проект правового акта, проект), предъявляемые к ним требования, а также перечень и форму прилагаемых к ним документов. 

2. Председатель Думы города Радужный (далее также – председатель Думы города) в пределах своих полномочий издает постановления и распоряжения по вопросам организации деятельности Думы города.
3. Проекты правовых актов председателя Думы города могут вноситься субъектами правотворческой инициативы, установленными в соответствии с Федеральным законом от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» (далее также – субъекты правотворческой инициативы).

Статья 2. Требования, предъявляемые к проектам правовых актов председателя Думы города

1. Проект правового акта должен отвечать следующим требованиям:

- соответствовать Конституции Российской Федерации, федеральным конституционным законам, федеральным законам и иным нормативным правовым актам Российской Федерации, законам Ханты-Мансийского автономного округа – Югры, иным нормативным правовым актам Ханты-Мансийского автономного округа – Югры, Уставу города Радужный, решениям Думы города Радужный;

- обеспеченность реализации предписаний правового  акта председателя Думы города (финансово-экономическая, организационная и так далее);

- согласованность проекта правового акта председателя Думы города с другими правовыми актами;

- наличие логически построенной структуры;

- единство терминологии;

- общепризнанность терминов;

- отсутствие коррупциогенных факторов.

Статья 3. Структура проектов правовых актов председателя Думы города
1. Проект правового акта должен быть подготовлен по форме согласно приложению № 2 к настоящему постановлению.

2. К проекту правового акта могут оформляться приложения, которые являются его неотъемлемой частью.

3. Наименование проекта правового акта должно кратко и четко обозначать предмет регулирования.

4. Текст проекта правового акта и приложений к нему должен быть точным и четким, правильно отражать предмет регулирования, иметь краткое изложение существа вопроса, исключающее возможность двоякого его толкования, с четко сформулированными целями и задачами.
Таблицы, графики, схемы, чертежи, рисунки, карты, являющиеся неотъемлемой составной частью проекта правового акта, как правило, оформляются в виде приложений к нему.

Тексты проектов правовых актов печатаются на листе формата А4 шрифтом Times New Roman в текстовом редакторе Microsoft Word размером шрифта 14 через один межстрочный интервал. Поля должны иметь следующие параметры: левое – 2 сантиметра, правое – 2 сантиметра, верхнее – 2 сантиметра, нижнее – 2 сантиметра.

Тексты, расположенные в таблицах, графиках, схемах, чертежах, рисунках, картах, могут печататься размером шрифта 13, 12, 11, 10.

Текст проекта правового акта может иметь следующие основные структурные элементы:

1) преамбула;

2) разделы;

3) главы;

4) статьи или пункты;

5) части, пункты статей или подпункты (абзацы) пунктов.

Преамбула проекта правового акта должна содержать  разъяснения целей и оснований необходимости его принятия. 

Статьи (пункты) проекта правового акта могут объединяться в главы. Главы проекта правового акта могут объединяться в разделы. Раздел, глава проекта правового акта подразделяются, как правило, не менее чем на два структурных элемента.

Структура проекта правового акта и необходимость включения в него тех или иных структурных элементов текста определяются исходя из объема и содержания правового акта.

Статья 4. Подготовка проектов правовых актов председателя Думы города

1. Подготовка проектов правовых актов осуществляется субъектами правотворческой инициативы или иными уполномоченными на то субъектом правотворческой инициативы лицами.

2. Для подготовки проектов правовых актов по наиболее важным или сложным вопросам председателем Думы города могут создаваться рабочие группы, комиссии, а также заключаться договоры о подготовке проекта правового акта с научными учреждениями, отдельными учеными, специалистами.
3. Ответственность за качество подготовки проекта правового акта несут субъекты правотворческой инициативы, внесшие проект правового акта города, а также лица, его подготовившие.

Статья 5. Перечень и форма прилагаемых к проектам правовых актов председателя Думы города документов

1. Вместе с проектом правового акта представляются следующие документы:

1) пояснительная записка, содержащая развернутую характеристику проекта правового акта, его целей и основных положений, обоснование необходимости принятия данного проекта правового акта, а также последствия его принятия.

Не требуется представление пояснительной записки, если проект правового акта подготавливается по поручению председателя Думы города, а также во исполнение требований действующего законодательства, при условии, что в преамбуле проекта правового акта указаны ссылки, на основании и во исполнение чего он подготовлен. 

2) перечень правовых актов, подлежащих отмене, изменению, дополнению, приостановлению, в связи с принятием данного правового акта, а также предложения о разработке правовых актов, которые необходимы для реализации данного правового акта.

Указанные в настоящем пункте документы не прилагаются, в случае если соответствующая информация содержится в тексте проекта правового акта.
3) финансово-экономическое обоснование, в случае если принятие проекта правового акта повлечет дополнительные расходы средств бюджета города Радужный.

Финансово-экономическое обоснование не представляется, если проект правого акта подготовлен по поручению председателя Думы города.

4) к проекту правового акта могут прилагаться и иные документы, составленные в соответствии с действующим законодательством, муниципальными правовыми актами города Радужный. 

2. Документы, указанные в пунктах 1 – 3 части 1 настоящей статьи, оформляются в произвольной форме и должны содержать дату составления, фамилию, инициалы и подпись лица, составившего документ.
Статья 6. Согласование проектов правовых актов председателя Думы города
1. К каждому проекту правового акта оформляется лист согласования, который печатается на оборотной стороне первого листа проекта, по форме согласно приложению № 3 к настоящему постановлению и должен содержать:
- фамилию, инициалы, должность и подпись лица, внесшего проект;
- список лиц для согласования проекта;
- фамилию, инициалы, должность и подпись лица, подготовившего проект;
- место для подписи и написания кратких замечаний и предложений по проекту. Замечания, предложения могут оформляться на отдельном листе, при этом на листе согласования делается запись «замечания, предложения на отдельном листе»;

- дата согласования проекта;

- список рассылки документа после его подписания.
3. В случае если проект подготовлен председателем Думы города или подготовлен по его поручению, в листе согласования не указывается фамилия, инициалы, должность и подпись лица, внесшего проект.

4. Список лиц для согласования проекта определяется лицом, подготовившим проект правового акта. 

Список лиц для согласования проекта может быть дополнен председателем Думы города.

Статья 7. Порядок внесения проектов правовых актов председателя Думы города
1. Подготовленные проекты правовых актов, в том числе на электронном носителе, со всеми необходимыми документами направляются субъектом правотворческой инициативы в аппарат Думы города Радужный (далее также – аппарат Думы города).

2. Аппарат Думы города регистрирует поступивший проект правового акта и осуществляет его проверку на соответствие требованиям, установленным настоящим порядком.
3. В случае несоответствия проекта требованиям, установленным настоящим порядком, аппаратом Думы города подготавливается соответствующее заключение и направляется вместе с проектом председателю Думы города. 
4. Председатель Думы города на основании представленного проекта и приложенных к нему документов принимает одно из следующих решений:

- подписать представленный проект;

- оставить без подписания представленный проект;

- на основании замечаний к проекту вернуть его на доработку субъекту правотворческой инициативы, внесшему проект;

- направить проект на заключение в юридический отдел аппарата Думы города (за исключением случаев, когда проект подготовлен работником юридического отдела аппарата Думы города или прошел в нем согласование).

Приложение № 2 к постановлению 
председателя Думы города Радужный от  13.11.2015 № 11
Проект

вид правового акта: (ПОСТАНОВЛЕНИЕ, РАСПОРЯЖЕНИЕ)
от «_____»__________ _______





             № ____
      (число)       (месяц)           (год)
_____________________

   (наименование проекта)
_____________________

_____________________
_______________________________________________________________

(преамбула)
____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________:
1. ____________________________________________________________________

(текст документа)
______________________________.

2. __________________________________________________________________________________________________.
Председатель Думы города        _________________         ________________

                                                                             (подпись)

            (инициалы, фамилия) 
Приложение № 3 к постановлению 
председателя Думы города Радужный от  13.11.2015 № 11
Внесено:

______________________              ___________                          _______________

(субъект правотворческой                          (подпись)                                 (должность, инициалы,  

инициативы)                                                                                                  фамилия)                                                                                          

Подготовлено:

______________________     ___________     _____________     _______________

            (должность)                          (подпись)                      (дата)                (инициалы, фамилия)
Согласовано:

______________________     ___________     _____________     _______________
            (должность)                          (подпись)                      (дата)                (инициалы, фамилия)
____________________________________________________________________

(замечания, предложения)

2….

Рассылка:
